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مصوبه شورای آموزشی دانشگاه مورخ 4/2/98
براساس آیین نامه‌های آموزشی دوره های کاردانی، کارشناسی و دکتری عمومی وزارتین علوم تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی و به منظور ایجاد وحدت رویه و به استناد مصوبات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، شیوه نامه اجرایی دانشگاه برای ارائه دروس معرفی به استاد جهت اجرا از نیمسال اول سال تحصیلی 98-99 به شرح زیر تصویب گردید. 
ماده 1: ارایه درس یا دروس معرفی به استاد به دانشجو باید پس از ثبت کلیه ریزنمرات به جز کارآموزی و کارورزی، عملیات صحرایی، کار در عرصه و پروژه صورت گیرد.
ماده 2: چنانچه درس معرفی به استاد آخرین درس دانشجو جهت فراغت از تحصیل باشد، تاریخ ثبت نمره درس، تاریخ فراغت از تحصیل دانشجو محسوب خواهد شد.
ماده 3:  برای اخذ دروس معرفی به استاد، دانشجو موظف است تقاضای کتبی خود را به آموزش دانشکده ارائه نماید تا بعد از تایید ثبت ریزنمرات تمامی دروس،  تایید استاد راهنما، مدیر گروه آموزشی  و معاون آموزشی دانشکده به اداره آموزش کارشناسی و دکتری حرفه‌ای ارسال شود. ثبت درس یا دروس معرفی به استاد بعد از تایید نهایی اداره آموزش کارشناسی و دکتری حرفه‌ای صورت می‌گیرد.
تبصره 1: گروه موظف است از اساتید مدرس درس مربوطه برای ارائه معرفی به استاد استفاده کند. در شرایطی که امکان ارائه توسط اساتید مربوطه وجود نداشته باشد با ذکر دلایل مربوطه و بعد از تایید دانشکده ارائه درس توسط اساتید دیگر بلامانع است. 
تبصره 2: درخصوص دروس عمومی انتخاب استاد از طریق رئیس مجتمع ایثار و مدیر گروه مربوطه صورت می‌گیرد. 
ماده 4: دانشکده موظف است در تاریخ اعلام شده و به طور رسمی نسبت به برگزاری امتحان درس معرفی به استاد  و ثبت نمره در چهارچوب مقررات اقدام کند.
ماده 5: چنانچه دانشجو در امتحان درس معرفی به استاد غیبت نماید برای درس مذکور نمره صفر منظور می گردد، در این شرایط چنانچه غیبت دانشجو موجه تشخیص داده شود، درس حذف و حداکثر یک بار دیگر مجوز اخذ درس معرفی به استاد به وی داده می شود. تشخیص موجه بودن غیبت دانشجو به عهده شورای آموزشی دانشگاه یا کمیته منتخب آن است.
ماده 6: چنانچه دانشجو در امتحان درس معرفی به استاد مردود شود یا غیبت غیر موجه نماید، مجاز به استفاده مجدد از معرفی به استاد نخواهد بود.
ماده 7: دانشجو موظف ایت تا قبل از اتمام مهلت قانونی حذف و اضافه درخواست خود را ارائه کند. در غیر این صورت، چنانچه درس معرفی به استاد تنها درس با قیمانده دانشجو باشد، طبق مقررات وضعیت اخراج به دلیل عدم مراجعه برای ایشان ثبت خواهد شد. 
تبصره 1: اخذ و ثبت درس معرفی به استاد با رعایت سقف و کف تعداد واحد در ترم تابستان بلامانع است.
ماده 9: استاد موظف است نمره معرفی به استاد را مطابق آیین نامه 10 روز بعد از برگزاری آزمون اعلام نماید. در غیر این صورت، نمره درس مربوطه طبق مقررات صفر ثبت خواهد شد.
ماده 10: حداکثر تعداد دروس معرفی به استاد قابل اخذ برای دانشجویان کارشناسی ورودی 91 و به بعد گروههای تابع وزارت علوم تحقیقات و فناوری منوط به رعایت مفاد این شیوه نامه 2 درس نظری است. 
تبصره 1: چنانچه دانشجوی کارشناسی ورودی 93 و به بعد گروههای تابع وزارت علوم تحقیقات و فناوری  قبلا یک درس عملی- نظری دارای کد درس واحد را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکند اما دوره عملی فوق را گذرانده باشد، می تواند با رعایت مفاد این شیوه نامه بخش نظری آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نماید. 
تبصره 2: حداکثر تعداد دروس معرفی به استاد قابل اخذ برای دانشجویان کارشناسی ورودی 90 و قبل گروههای تابع وزارت علوم تحقیقات و فناوری منوط به رعایت مفاد این شیوه نامه 1 درس نظری است. در صورتی که این دانشجویان در آزمون سراسری کارشناسی ارشد قبول شده باشند می توانند 2 درس نظری را در قالب معرفی به استاد اخذ نمایند.
ماده 11: چنانچه دانشجوی رشته پزشکی برای شرکت در امتحان جامع علوم پایه و یا پیش کارورزی فقط یک درس نظری باقیمانده داشته باشد و درس در آن نیمسال ارایه نشده باشد و یا قبلا آن را اخذ نموده و مردود شده باشد، می تواند آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نماید.
تبصره 1: دانشجویان رشته پزشکی در هر مرحله فقط یک بار مجاز به استفاده از درس معرفی به استاد می باشند و عدم استفاده در مرحله ماقبل موجب اخذ 2 درس به صورت معرفی به استاد در مرحله بعدی نخواهد بود.
ماده 12: دانشجویان رشته دندانپزشکی چنانچه برای شرکت در امتحان جامع علوم پایه، یا پیش کارورزی و یا اتمام تحصیلات (قبل از پایان نامه) فقط یک درس نظری باقیمانده داشته باشند و درس در آن نیمسال ارایه نشده باشد و یا قبلا درس را اخذ نموده و مردود شده باشند میتوانند آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نمایند.
ماده 13:  دانشجویان دورههای کارشناسی گروههای تابع وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی در صورت تایید شورای آموزشی دانشگاه، می‌توانند حداکثر 5 واحد درسی (عمومی یا اختصاصی، تئوری یا عملی) را با رعایت مقررات آموزشی و حضور در کلاس های درسی،  همراه با کارآموزی در عرصه بگذرانند. همچنین در صورتی که دانشجو تنها یک درس تئوری یا عملی باقیمانده داشته باشد و قبلا آن درس را اخذ نموده و در کلاس های مربوط حضور داشته لیکن در امتحان آن درس شرکت نکرده و یا نمره قبولی کسب نکرده باشد با نظر شورای آموزشی دانشگاه و تایید استاد مربوطه می تواند آن درس را همراه با کارآموزی در عرصه اخذ و امتحان آن را در طول نیمسال تحصیلی از طریق معرفی به استاد بگذراند. 
تبصره 1: ارائه درس معرفی به استاد بر اساس مفاد این ماده صرفا در صورتی مجاز است که دانشجو تنها یک درس باقیمانده (درس معرفی به استاد) برای دوره کارآموزی همراه با عرصه را داشته باشد. 
ماده 14: تنظیم قرارداد حقالتدریس دروس معرفی به استاد پس از ثبت و نهایی شدن نمره اقدام خواهد شد.
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